
Requerimento de alteração 
cadastral para estudantes da Pós-graduação

TUTORIAL



1 - Acesse o Portal do Aluno.

2 – No menu lateral esquerdo, clique em Serviços On-line.

3 – No novo menu aberto na parte superior esquerda da tela, clique em Secretaria On-line.
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4 – Clique no botão Novo requerimento. Ele é azul e está localizado na parte de baixo da tela. 
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5 – No formulário aberto, clique na setinha do campo Tipo Requerimento.

6 – Na lista suspensa, clique na opção Alteração cadastral para estudantes da Pós-graduação. 
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7 – Leia atentamente a Orientação para Execução do Requerimento.

8 – No campo Observação, escreva as informações que considera importantes para entender a sua solicitação.

9 – Clique no ícone de upload, a seta cinza apontando para cima que fica no canto inferior direito da página.
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10 – Clique na opção Selecionar arquivo e escolha no seu computador o arquivo em PDF do documento que 
comprova a alteração cadastral que você deseja realizar.
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11 – Verifique se o nome do arquivo que você adicionou está sendo exibido.

12 – Clique no botão cinza Adicionar.
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13 – Confira se o arquivo foi adicionado corretamente. Será exibida a mensagem "Upload realizado com 
sucesso.", no canto inferior esquerdo.
14 – Clique no botão cinza, Gravar.

REQUERIMENTO DE ALTERAÇÃO CADASTRAL para estudantes da Pós-graduação



15 – Observe que a mensagem "Dados gravados com sucesso", em azul, é exibida no canto superior direito da 
tela.
16 – Acompanhe o resultado da análise do seu requerimento. Caso ele seja indeferido, verifique a justificativa e 
siga as orientações recebidas.
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