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1. Acessar o portal do aluno via - https://sei.univesp.br/

2. Informar o seu e-mail Institucional no campo “e-mail” na tela de login e clicar 

no “Entrar”

https://sei.univesp.br/


Trancamento matrícula semestral

3. Selecionar no menu lateral esquerdo a opção “Serviços On-line>Secretaria On-

line"
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4. Clicar no botão "NOVO REQUERIMENTO"
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5. No campo tipo de requerimento, selecionar a opção "TRANCAMENTO MATRÍCULA -

SEMESTRAL“

IMPORTANTE: O tipo de requerimento trancamento ficará disponível apenas no período de 

trancamento, conforme calendário acadêmico.
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6. Informar o motivo e a justificativa do trancamento da matrícula 
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7. Para finalizar o procedimento de trancamento, clique no “GRAVAR” 

IMPORTANTE: O deferimento deste requerimento é automático, isto é, após clicar o 

botão de “GRAVAR”  a matrícula do aluno será trancada.
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8. O requerimento de trancamento estará disponível para consultar na tela

“Finalizados” na Secretaria On-line



univesp.br

Em caso de dúvidas, procure o SAE 

da Univesp


