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Para abrir um 
novo 
requerimento, 
clique em 
Serviços on-line
e, em seguida, 
Secretaria on-
line.
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Clique no botão 
Novo 
Requerimento.



REQUERIMENTO PORTAL DO ALUNO

Clique na setinha 
ao lado do 
campo Tipo 
Requerimento.

Na lista 
suspensa, 
selecione o tipo 
de requerimento 
que deseja 
realizar.
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Leia atentamente 
e siga as 
orientações.
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Para inserir o(s) 
anexo(s) 
solicitado(s), 
clique no ícone de 
seta ao lado do 
campo Arquivo 
anexado.
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Clique no botão 
Selecionar 
Arquivo.
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Escolha nos seus 
arquivos o 
documento. Ele 
deve estar em 
formato PDF.

Clique no botão 
Adicionar.
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Clique no botão 
Gravar.
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Será exibida a 
mensagem Dados 
gravados com 
sucesso.
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Para acompanhar o 
andamento da sua 
solicitação:

No Portal do Aluno, 
clique em Serviços 
On-line e, em seguida, 
em Secretaria On-
line.
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Localize o 
requerimento 
que deseja 
consultar e 
verifique a 
informação da 
coluna 
Situação.
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