
Matrícula - Provão Paulista

TUTORIAL



1 – Acesse o site https://sei.univesp.br/processoSeletivo/#/.

2 – Na tela aberta, digite seu CPF ou seu número de inscrição no Provão Paulista no campo correspondente. 

3 – Clique no botão Buscar Inscrição.

ACESSO AO PORTAL PARA MATRÍCULA



4 – Será exibido um novo campo para digitação. Nele, você deve inserir o código de acesso enviado para o seu 
e-mail usado na inscrição do Provão Paulista. 
5 – Clique no botão Validar código.

ACESSO AO PORTAL PARA MATRÍCULA



Atenção! 

Não encontrou o código de acesso em seu e-mail? Confira a caixa de Spam, a Lixeira, e verifique se há filtros ou 
bloqueios para recebimento de e-mails, nas configurações.

Caso não tenha recebido o código em seu e-mail, solicite um novo código clicando no ícone de envelope azul.
Em seguida, digite o e-mail cadastrado na sua inscrição do Provão Paulista e clique no botão Validar email.

ACESSO AO PORTAL PARA MATRÍCULA



Atenção! 

Se você não tiver mais acesso ao e-mail cadastrado no Provão Paulista, entre em contato com o seu Polo ou com 
o Serviço de Atendimento ao Estudante (SAE). Escolha a opção preferida:

ACESSO AO PORTAL PARA MATRÍCULA

https://univesp.br/polos

Contatos dos Polos Univesp
https://univesp.br/polos

https://atendimento.univesp.br/sae/portal.html

Canais de atendimento SAE
https://atendimento.univesp.br/sae/portal.html



• O código de acesso tem validade durante o período de matrículas da sua chamada.
• Após iniciar o processo de matrícula, é possível continuar posteriormente, desde que dentro do período de 
matrículas da sua chamada. 
• Depois do encerramento da chamada, não será mais possível fazer alterações nos documentos enviados.
• Se você não finalizar o envio dos documentos corretos dentro do período de matrículas da sua chamada, será
considerado desistente e sua matrícula não será efetivada.

Atente-se aos prazos e horários!

PRAZOS E HORÁRIOS



Após o acesso à área de matrícula, será aberta uma ficha com seus dados: Nome, CPF, Curso Aprovado e Polo.

INÍCIO DA MATRÍCULA

Atenção! 

Desconsidere o curso mostrado no sistema nesse momento. Posteriormente, a Univesp enviará para seu e-mail 
institucional as instruções para você optar pelo curso de sua preferência dentro do Eixo escolhido no processo 
seletivo do Provão Paulista.



1 – Leia atentamente o Termo de Matrícula.

2 – Selecione a caixinha ao lado da declaração: “Declaro estar ciente e de acordo com as normas de matrícula”.
3 – Clique no botão Matricular.

INÍCIO DA MATRÍCULA



Na tela Entrega Documentos, faça a postagem eletrônica dos documentos de matrícula, um a um, 
separadamente, com frente e verso do documento no mesmo arquivo. Para cada documento, siga o passo a 
passo abaixo.

1 – Clique no ícone do documento que deseja enviar. Neste exemplo, faremos o envio do Documento de 
identidade.

ENVIO DE DOCUMENTOS



2 -  Escolha o arquivo correspondente no seu computador ou celular.

3 – Clique no botão Abrir. 

ENVIO DE DOCUMENTOS

Atenção às regras para o arquivo:

• Apenas um documento em cada
arquivo

• Frente e verso e/ou todas as páginas do 
documento no mesmo arquivo

• Formato PDF
• Documento legível

• Documento aparecendo inteiro na
imagem, sem cortes
• Arquivo sem proteção por senha



4 – Confira se está tudo certo na imagem do arquivo que será mostrada

5 – Clique no botão azul Confirmar. 

ENVIO DE DOCUMENTOS



DICAS – PREPARE OS 
DOCUMENTOS

Meu documento está em papel. Como faço para digitalizá-lo?

Confira o tutorial que preparamos: https://www.youtube.com/watch?v=QIqcJQbYdfs

Meu arquivo não está no formato PDF. E agora?

Existem várias ferramentas gratuitas para isso, disponíveis na Internet. Pesquise por “converter arquivo para PDF” 
e escolha o site ou aplicativo de sua preferência.

Como consigo juntar a imagem da frente e do verso do meu documento em um único arquivo?

Existem várias ferramentas gratuitas para isso, disponíveis na Internet. Pesquise por “juntar arquivos PDF” e 
escolha o site ou aplicativo de sua preferência.



Confira a lista de documentos necessários:

1. Documento de identidade
2. CPF
3. Certificado de conclusão do Ensino Médio

4. Histórico escolar do Ensino Médio

5. Registro civil (nascimento ou casamento)
6. Título eleitoral/quitação eleitoral
7. Serviço militar (apenas para homens)

8. Identificação pessoal – responsável legal ou procurador (apenas para pessoas com menos de 18 anos) 

ENVIO DE DOCUMENTOS

Atenção!

Se os documentos 1, 2 e 3 não forem entregues ou forem 
enviados fora das regras do Edital (faltando informações, 
incorretos ou ilegíveis, sua pré-matrícula será indeferida 
(cancelada).

Os documentos 4 a 7 são obrigatórios, com possibilidade de 
entrega posterior. Não são impeditivos para a realização da 
matrícula.



1. Documento de identidade

Confira os documentos válidos!

ENVIO DE DOCUMENTOS

✓ RG

✓ CIN

✓ CNRM (estrangeiros)

✓ RM (militares)

✓ CNH (carteira Nacional de Habilitação)

✓ Carteira de Classe (desde que contenha o número do RG)

O documento 
enviado deve 
mostrar a sua 
foto e os seus 

dados.



ENVIO DE DOCUMENTOS

2. CPF

Confira os documentos válidos!

✓ RG com número do CPF

✓ CNH

✓ CIN

✓ Outro documento de identidade que contenha 
o número do CPF

✓  Comprovante de Situação Cadastral no CPF
Emita o seu no site da Receita Federal Já fiz o upload do RG com meu CPF no “Documento 

de identidade”, preciso subir novamente aqui?
SIM! 



ENVIO DE DOCUMENTOS

3. Certificado de conclusão do Ensino Médio

Confira os documentos válidos!

✓ Certificado de conclusão de Ensino Médio

✓ Histórico escolar contendo o certificado de conclusão 
do Ensino Médio 

Serve o Histórico ou o certificado de 
conclusão do Ensino Fundamental? 
NÃO! 

Se seu certificado ainda não foi expedido, peça uma 
declaração da sua escola, em papel timbrado, utilizando 
este modelo.



ENVIO DE DOCUMENTOS

4. Histórico escolar do Ensino Médio

Confira os documentos válidos!

✓ Histórico escolar do Ensino Médio 
completo, com todas as páginas

✓ Certificado de conclusão 
do Ensino Médio em que conste o 
Histórico detalhado



ENVIO DE DOCUMENTOS

5. Registro civil

Confira os documentos válidos!

✓ Certidão de nascimento

✓ Certidão de casamento



ENVIO DE DOCUMENTOS

6. Título eleitoral

Confira os documentos válidos!

✓ Título eleitoral
Imprima o seu no site do TSE, opção 
8 – Imprima seu Título Eleitoral

✓ Certidão de quitação eleitoral
Emita o seu no site do TSE



ENVIO DE DOCUMENTOS

7. Serviço militar

Confira os documentos válidos!

✓ Documento de Reservista

✓ Certificado militar 
Emita o seu no site do Exército

Obrigatório somente para homens a partir de 18 
anos de idade.



ENVIO DE DOCUMENTOS

8. Identificação pessoal – responsável legal ou procurador

Confira os documentos válidos!

Documento de identidade do 
responsável legal ou procurador

+
Declaração simples



6 - Após fazer upload de todos os documentos, clique no botão azul Avançar Concluir Matrícula.

ENVIO DE DOCUMENTOS



7 – Será apresentada uma tela de confirmação do envio dos documentos para análise. Clique no botão Concluir.

ENVIO DE DOCUMENTOS



Após a conclusão da pré-matrícula, com o envio dos seus documentos, a Univesp inicia a análise das 
documentações.

Atenção!

Se algum documento for indeferido pela Univesp porque não está de acordo com as regras do processo seletivo, 
você receberá um e-mail informando a necessidade de reenviá-lo corrigido, dentro do prazo final da matrícula 
da sua chamada.

Lembre-se de checar seu e-mail nesse período e faça rapidamente as correções solicitadas.

ANÁLISE DE DOCUMENTOS



DÚVIDAS SOBRE O PROCESSO DE MATRÍCULA

https://univesp.br/polos

Contatos dos Polos Univesp
https://univesp.br/polos

https://atendimento.univesp.br/sae/portal.html

Canais de atendimento SAE
https://atendimento.univesp.br/sae/portal.html

Entre em contato com o seu Polo ou com o Serviço de Atendimento ao Estudante (SAE). Escolha a opção 
preferida:




