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Instrucao Normativa N2 02/2024, de 06 de margo de 2024

Dispde sobre os procedimentos das atividades presenciais, denominadas PROVAS, para os cursos de
Graduacao da Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - Univesp.

OPresidentedaUniversidade Virtual do Estado de Sao Paulo-Univesp, nouso de suasatribuigdes facultadas
pelo art. 21 do DECRETO N2 60.333, DE 3 DE ABRIL DE 2014, e demais atos normativos institucionais e
legislacao vigente, e considerando:

|-ODECRETON®29.057 DE 25 DE MAIO DE 2017, que requlamentao art. 80 da Lein29.394, de 20 de dezembro
de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional;

Il - A DELIBERACAO CEE N° 170/2019, que fixa normas para autorizagao, reconhecimento, renovacao do
reconhecimento de cursos de graduacao na modalidade a distancia para as instituigoes vinculadas ao
sistema de ensino do Estado de Sao Paulo, e da outras providéncias;

RESOLVE:

Capitulo 12 - Da caracterizagao das provas

Artigo 12 - A atividade de avaliagao, aqui denominada “prova”, é obrigatoéria e deve ser realizada de forma
presencial no polo.

§ 12 - Em conformidade ao Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), poderd haver componentes curriculares
obrigatdrios que ndo necessitem da prova como atividade de avaliagao presencial.

§ 22 - As provas dos cursos de graduacao serao realizadas presencialmente, impreterivelmente no polo de
apoio presencial em que o aluno esta regularmente matriculado, conforme registrado no sistema de gestao
académica e visivel ao estudante no Portal do Aluno (doravante denominado PDA), cujo status da matricula
é ATIVO.

§ 32 - Aluno com matricula trancada, cancelada, jubilado, ou ainda que nao esteja matriculado naquela
disciplina nao tera prova disponivel para ser realizada.

§ 42 - E responsabilidade do municipio manter um(a) Orientador(a) de Polo (doravante denominado OP),
responsavel pela aplicacao de todas as provas presenciais, conforme disposto no acordo de cooperacao
firmado entre Univesp e municipio.

Artigo 22- A Diretoria Académica excepcionalmente pode autorizar a realizagao de provas fora do polo, em
casos extraordinérios.

Capitulo 22 - Das plataformas digitais

Artigo 32 - Para o desenvolvimento e aplicacao das provas, serdo utilizados recursos educacionais digitais,
tecnologias de informacgao e comunicagao.

§12-Caso o polo ndo tenha computadores em quantidade suficiente para todos os estudantes, é permitido
0 uso de equipamentos pessoais (computadores, notebooks, tablets, celulares etc.) para acessar
exclusivamente o sistema de provas e realizar as provas presenciais nos polos.
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§ 22- 0 OP tem autoridade para fiscalizar o equipamento pessoa utilizado, caso necessario.

§ 32 - 0 estudante tem ciéncia de que nem a Univesp nem o Polo se responsabilizam pela segurancga e
integridade de seus equipamentos eletrénicos pessoais.

§ 42 - Caso o polo nao tenha computadores em quantidade suficiente para todos os estudantes, a prova
devera ser aplicada de maneira impressa. O polo decidird como sera a aplicagao.

§52-Nao é permitido o uso de nenhum equipamento para consulta ou material de apoio pararealizaraprova.

§62- E permitido o uso de calculadora(padrao ou cientifica) durante a realizagao das provas impressas. As
provas realizadas no sistema de provas deverao utilizar a calculadora disponivel no proprio sistema.

§ 72 - Estudantes com necessidades educacionais especificas, desde que seus requerimentos estejam
deferidos no PDA, estao autorizados a utilizar seu proprio equipamento para realizagao da prova, caso este
tenharecursos necessarios para sua acessibilidade.

Artigo 42- As provas serao realizadas preferencialmente no Sistema de Provas, presencialmente no poloem
que o aluno esta regularmente matriculado, utilizando o PDA para autenticagao com senha.

§12-0usodoe-mailinstitucional e as suas credenciais de acesso sao obrigatérios e serao o Unico meio para
acessar as atividades avaliativas.

§22- 0 aluno devera utilizar o celular para fazer o login no PDA. Caso nao lembre a senha de acesso, devera
solicitar a modificacao de senha ao OP, que o farajunto a equipe de plantao da Univesp.

§ 32 - Caso o polo nao tenha computadores suficientes para todos os estudantes, deverao ser aplicadas
provas impressas ou ainda com equipamentos proprios dos estudantes. O polo decidirda como sera a
aplicacao.

§ 42 - E obrigatoria a presenca do OP na aplicagdo da prova. Caso este profissional esteja ausente durante
a aplicacao da prova, o gestor do acordo de cooperacao devera apontar um substituto, pois a prova é
obrigatoriamente presencial.

Artigo 52 - A Equipe Técnica de Tecnologia da Informacao (TI) da Univesp nao oferece assisténcia técnica,
nem remota nem virtual, para os Polos, OPs ou alunos.

§ 12- As politicas de firewall e trafego de rede locais devem permitir pleno acesso aos enderegos, portas e
protocolos utilizados pelos sistemas da UNIVESP, ndo devendo haver nenhum tipo de restricdo de acesso

aos sistemas aos quais os alunos estejam autorizados, como Portal do Aluno, AVA, sistema de provas etc.

§ 22 - A responsabilidade pela manutengao dos equipamentos de informatica (hardware, periféricos etc.) é
responsabilidade do polo, conforme disposto no acordo de cooperagao firmado entre Univesp e municipio.

Capitulo 32 - Do calendario das provas

Artigo 62- As provas serao aplicadas ao final de cada ciclo avaliativo, bimestral ou semestralmente; e suas
datas estardo disponiveis no calendario académico, no calendario de provas da Universidade Virtual do
Estado de Sao Paulo - Univesp e no PDA.
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Artigo 72 - As provas terao inicio as 18 horas e serao finalizadas as 22 horas.
Paragrafo unico-0horariolimite paraentradadosalunosseraas19h15min e o minimo parasaida € 19h30min.

Artigo 82 - Por liberalidade da Universidade Virtual do Estado de Sdo Paulo - Univesp, considerando sua
autonomia universitaria prevista na legislagao educacional vigente, todas as datas previstas no calendario
académico podem sofrer alteragdes pela Diretoria Académica e serdo comunicadas previamente, sendo de
inteira responsabilidade do aluno acompanhar o cronograma nos meios de publicacao e consulta.

Paragrafo unico - Caso haja necessidade de alteragao das datas previstas no Cronograma, serao alteradas
para datas posteriores, sendo divulgadas com antecedéncia.

Artigo 92 - As datas especificas de avaliagao dos estudantes aparecem individualizadas no PDA. Paragrafo
unico - O periodo de provas é divulgado no calendario académico; e a data de prova de cada disciplina é

divulgada no sistema de provas. Ambos estao disponiveis no PDA.

Capitulo 42 - Da aplicacao das provas

Artigo 10 - A prova é presencial, individual e sem consulta.
§1-0 0P deve evitar que os alunos fraudem a prova.

§ 2 - O aluno que faz a prova impressa no polo e tentar fraudar o sistema, fazendo a prova digital em casa
posteriormente, terd a nota da prova digital invalidada.

§ 3- 0 OP deve bloguear o acesso a prova digital no sistema de provas ap0ds a entrega da prova impressa pelo
aluno.

Artigo 11-0 OP é o responsavel por todo o processo de aplicagao de prova presencial.

§ 1- 0 OP pode ser auxiliado na aplicacao de provas pelo Secretario de Polo, Mediador Municipal ou Gestor
de Polo.

§ 2 - 0 aluno, ao comparecer ao polo realizar sua avaliagcao, deve apresentar documento de identificacao
com foto ao responsavel pela aplicagao de provas no polo.

§ 3 - As equipes técnicas da Univesp oferecera aos OPs treinamentos sincronos e assincronos para a
utilizacao do sistema de provas. A participagao nos treinamentos é obrigatoria.

§ 4 -0 OP e seus auxiliares nao estao autorizados autonomamente a permitir a realizagao de provas digitais
fora do polo em nenhuma situacao.

§ 5 - Apenas osresponsaveis pelas equipes técnicas da Univesp e seus dirigentes possuem permissao para
autorizar arealizacao de provas remotas.

§ 6 - Para situacoes extraordinarias, o OP ou o gestor do acordo de cooperacao devera informar as equipes
técnicas da Univesp e aguardar a orientagao oficial, que sera comunicada via OP ou outros meios de
comunicacgao oficiais da instituicao.
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Artigo 12 - Ao iniciar as provas, o OP deve sequir a seguinte rotina:

8§ 1- Para provas digitais:

© a0 T o

o «a

Entrar no Sistema de Provas;

Imprimir as listas de presencas e folhas de ocorréncias;
Verificar aidentidade do Aluno;

Passar alista de presencga para o Aluno assinar;

Informar aos estudantes as regras da aplicagao da prova presencial (horarios de entrada e saida,
tempo minimo de permanéncia, proibigdes e fraudes);

Informar individualmente ao Aluno as senhas das provas, que estao disponiveis na lista de presenca:
Cada prova tem uma senha diferente;
As senhas nao diferenciam letras maiusculas de minusculas;

0 Aluno deve se atentar aos caracteres da senha para evitar confundir caracteres semelhantes.

§ 2 - Para provasimpressas:

o o

o

Entrar no Sistema de Provas;
mprimir as provas, as listas de presencas e folhas de ocorréncias;
Verificar aidentidade do Aluno;

Informar aos estudantes as regras da aplicacdo da prova presencial (horarios de entrada e saida,
tempo minimo de permanéncia, proibi¢cdes e fraudes);

Entregaras provas e passar alista de presenga para o Aluno assinar;

0 estudante e 0 OP devem verificar se as provas e cartdes de respostas foram entregues corretamente;
Solicitar ao aluno para verificar se os dados constantes na prova e no cartao de respostas recebidos
correspondem aos seus proprios dados - caso seja observado erro durante a realizacao da prova,
seja na entrega das provas ou cartdes de respostas, o OP pode imprimir nova prova e cartao de res-
postas e desconsiderar e destruir a prova e o cartao entregues erroneamente.

A nota processada correspondera ao RA constante na prova. Nao serao realizadas corregoes poste-
riores pela equipe da Univesp;

Reforgar ainformacao que consta na prova: o aluno deve assinar a prova e preencher as respostas
pintando a bolinha completa. Nao serao realizadas corregdes posteriores pela equipe da Univesp;
Nao serao aceitas respostas marcando X ou com preenchimento incompleto. Nao serao realizadas
correcoes posteriores pela equipe da Univesp;

0 estudante deve atentar para preencher o cartao de respostas equivalente a prova correta. Nao
serao realizadas correcdes posteriores pela equipe da Univesp;

Caso o aluno equivocadamente preencha o cartdo de respostas de outro aluno ou preencha o cartao
de respostas de maneirainadequada, nao serao realizadas corregdes posteriores pela equipe da
Univesp;

Caso o aluno equivocadamente preencha o cartao de respostas trocando as respostas das provas
de uma disciplina em outra disciplina, ndo serao realizadas correcdes posteriores pela equipe da
Univesp.

Caso o cartao de respostas apresente problemas na sua leitura, é obrigagao do OP fazer as corre-
¢cbes no sistema dentro do prazo determinado (48 horas apds a aplicagdo da prova).
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0. 0OPdeve, ematé 48 horas apos arealizagao da prova, fazer o upload dos cartdes de respostas utili-
zados efetivamente, das listas de presenca e folhas de ocorréncias. Neste caso, ndo subir(nao fazer
upload)o cartdo de resposta do Aluno ausente nem os cartdes de respostas em branco.

p. Oscartdesderespostas devem ser subidos(upload)em formato JPG ou JPEG, outros formatos
serao desconsiderados para fins de correcgao.

g. Oscartdesderespostas, preenchidos ou ndo, devem ficar arquivados no polo pelo periodo de 1(um)
ano, a contar da data de aplicacao da prova.

§ 3 - No caso de aplicagao de prova impressa, é responsabilidade do OP subir o cartao de respostas
no sistema, devidamente importado e processado conforme tutoriais e instru¢cdes informados nos
treinamentos. Quando o OP nao sobe o cartao de respostas ou o arquivo esta corrompido, isso impacta na
correcao e divulgacao das notas dos alunos.

8 4 - Os polos, conforme o acordo de cooperagao assinado entre Univesp e municipios, devem contar com
infraestrutura paraimpressao e escaneamento de documentos.

Artigo 13 - Apos o aluno terminar a prova, o OP pode clicar em “bloquear” a prova para que esta nao seja
realizada em outro local.

Artigo 14 - O estudante e 0 OP devem manter uma conduta respeitosa e ética durante arealizagao da prova
presencial, para garantir um ambiente justo na aplicagao da prova.

8 1- 0 estudante que durante a aplicagao das provas presenciais agir de maneira antissocial ou inadequada
podera sofrer medidas disciplinares.

§ 2 - Atentativa de fraude e a conduta desrespeitosa sao passiveis de medidas disciplinares.
Artigo 15 - O OP deve obrigatoriamente participar dos treinamentos a respeito dos sistemas utilizados na
aplicacao das provas. Os treinamentos sao realizados ao vivo, via ambiente virtual de aprendizagem, e

ficam gravados e disponibilizados no mesmo ambiente.

Artigo 16 - O gestor do acordo de cooperagao entre Univesp e municipio podera ser contatado arespeito da
posturainadequada do OP durante a aplicacao das provas.

Capitulo 52 - Das listas de presenca
Artigo 17- 0 OP deve imprimir todas as listas de presenga.

§ 1- Alista de presenca deve ser assinada pelo aluno mediante verificagao de sua identidade.

§ 2 - Asenha daprova so pode ser entregue ao aluno mediante presenca e identificagao do Aluno.

8§ 3-Alistade presencacontém as senhas de acesso das provas, motivo pelo qual ela nao pode ser passada
livremente pelos alunos.

Artigo 18 - 0 OP deve escrever "AUSENTE" na frente do nome do aluno que nao estiver presente.

§ 1- Caso todos os Alunos faltem, fazer um risco inutilizando todos os espagos de assinaturas e escrever
“Todos os alunos ausentes”.
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§ 2 - Caso todos os alunos faltem, isso deve ser reportado na folha de ocorréncias.
Artigo 19 - 0 OP deve subir a(s) lista(s) de presencga exclusivamente no formato PDF no sistema de provas.

Paragrafounico-Aslistasdepresencacujosuploadsforemfeitosemoutrosformatosseraodesconsideradas.
Artigo 20 - 0 OP tem até 48 horas apos a realizacao das provas para subir(upload) as listas de presencga.

8§ 1- Alista de presenca assinada atesta apenas que o aluno esteve presente no polo, naquela data. A lista
de presenga € um documento do polo e a assinatura do aluno nao implica que ele tenha realizado a prova.

§ 2 - Para a Univesp a realizagao da prova pelo aluno ¢ validada a partir do processamento da sua avaliacao
onlineoudo cartao derespostas cujoupload foirealizado corretamente no sistemano periodo determinado.

Capitulo 62 - Das folhas de ocorréncia

Artigo 21-0 0P deve imprimir apenas uma folha de ocorréncia para cada dia de prova, de qualquer disciplina
disponivel no dia da prova. Paragrafo uUnico - Caso existam muitas ocorréncias a serem relatadas, podem
serimpressas outras folhas de ocorréncias.

Artigo 22 - A folha de ocorréncia deve ser assinada pelo OP ou responsavel pela aplicacao da prova e pelos
ultimos 3 alunos presentes.

Paragrafo unico - Os ultimos 3 alunos devem sair juntos da sala de aplicagao de prova.

Artigo 23 -Casonenhum Aluno esteja presente, escrevanafolhade ocorréncias“nenhumaluno compareceu
na data dd/mm/aaaa” e assine.

Artigo 24 - 0 OP deve subir a(s) folha(s) de ocorréncias exclusivamente no formato PDF no sistema de
provas Paragrafo unico - As folhas de ocorréncias cujos uploads forem feitos em outros formatos serao

desconsideradas.

Artigo 25 - 0 OP tem até 48 horas apds a realizagdo das provas impressas para subir (upload) as folhas de
ocorréncias.

& 1- A folha de ocorréncia é um documento para registro e consulta dos acontecimentos durante a prova
no polo naquela data. A folha de ocorréncia é um documento do polo e podera ser consultada em situagoes
especificas.

82 - Afolhade ocorréncias sera consultada para eventuais medidas disciplinares aos alunos.

Capitulo 7° - Dos requerimentos especiais

Artigo 26 - O aluno com necessidades educacionais especificas deve informar sua condicao comprovada
por atestado com laudo médico a qualqguer momento, através de requerimento na Secretaria On-line no
PDA.

Paragrafo Unico - Sdo estudantes publico-alvo da Politica Geral de Acessibilidade e Inclusao da Univesp:

a. pessoascom deficiéncia(fisica, intelectual, auditiva, visual, surdo cegueira, e multipla);
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b. pessoascom transtornos globais do desenvolvimento;
c. pessoascom altas habilidades ou superdotacao;
d. pessoascom transtornos funcionais da aprendizagem (dislexia, disgrafia, discalculia);

e. epessoascom mobilidade reduzidatemporaria ou permanente.

Artigo 27 - Para aplicacdo de provas em formatos especiais (tempo estendido ou prova fora do polo com
senha), a abertura do requerimento deve ocorrer conforme Politica Geral de Acessibilidade e Inclusdo da
Univesp. Para estes casos, o OP deve acompanhar a analise do requerimento no PDA, consultando a tela de
requerimentos disponivel no sistema de gestao académica e sequir as diretrizes informadas pela Comissao
de Acessibilidade.

§ 1- Os pedidos deferidos somente serao registrados no sistema de provas apds 30 dias do encerramento
deste requerimento no PDA. Neste caso, se o estudante estiver em periodo de provas quando este
requerimento for finalizado, ndo sera concedido tempo estendido de prova para o ciclo avaliativo em
andamento.

82 -0 0P deveraacompanhar a solicitagao via PDA para serinformado sobre como agir em cada situagao.

§ 3 - E responsabilidade do aluno informar o OP na semana anterior ao ciclo de realizagdo de provas
presenciais sobre sua situagao de necessidades educacionais especificas, para que o OP possa verificar a
necessidade de agoes especificas.

§ 4 - E vedado ao polo o recebimento de atestados para realizar provas de 22 chamada, estes devem ser
apresentados exclusivamente pelo PDA conforme disposto no Capitulo 9 - Da prova de segunda chamada.

Artigo28-Em casosdenecessidade educacional especificatemporaria, oaluno deve abrirumrequerimento
no PDA e aguardar o retorno da Comissao de Acessibilidade. O OP devera acompanhar a solicitagao via PDA
para ser informado de como agir na situacgao.

§1-E responsabilidade do aluno informar o OP com antecedéncia minima de 48 horas sobre sua situagdo de
necessidades educacionais especificas temporarias, para que o OP possa verificar anecessidade de agoes
especificas.

§ 2 - E vedado ao polo o recebimento de atestados para realizar provas de 22 chamada, estes devem ser
apresentados exclusivamente pelo PDA conforme disposto no Capitulo 9 - Da prova de segunda chamada.

Artigo 29 - Alunos que solicitarem guarda religiosa, deverdo fazer o requerimento via PDA anexando a
declaracao de sua instituicao ou organizagao religiosa. Caso o requerimento seja deferido, o aluno devera

consultar o dia da prova no sistema de provas.

Capitulo 82 - Da licengca maternidade

Artigo 30 - A aluna em licenca maternidade, seja biol6gica ou adotiva, comprovada por atestado médico ou
documento comprobatoério de adogao, que estiver impossibilitada de comparecer ao polo para realizagao
da prova presencial, podera realiza-la em data ser estipulada pela Univesp.

8§ 1- Aaluna deverainformar alicengca maternidade por meio de requerimento na Secretaria online no PDA.
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§ 2 - Alicenca maternidade tem um periodo de 90 dias, conforme Decreto-Lei 1.044/69 e Lei 6.202/75.

8 3 - Aluna que solicitou licengca maternidade pode realizar a prova regular presencial, conforme calendario
académico e de provas, se assim o desejar.

8 4 - Alegislagao educacional ndo prevé licencga paternidade.

Capitulo 92 - Das provas de segunda chamada

Artigo 31- Entende-se por prova de 22 chamada aquela nova oportunidade de fazer uma prova nao realizada
somente em razao da auséncia por motivo de saude.

§ 1- 0 prazo para requerer prova de 22 chamada é de até 48 horas apds a data da aplicacao prevista no
calendario académico e no calendario de provas;

§ 2 - A prova de 22 chamada sera aplicada presencialmente no polo em que o aluno esta regularmente
matriculado, na data prevista no calendario académico e no calendario de provas, disponivel no PDA;

§ 3-Porliberalidade da Universidade Virtual do Estado de Sao Paulo - Univesp, considerando sua autonomia
universitaria prevista na legislagao educacional vigente, podera ocorrer alteragao na data da aplicagao da
prova de 22 chamada, bem como na forma de sua aplicagao, sendo de inteira responsabilidade da Univesp
aampla divulgagao; e de responsabilidade do estudante o acompanhamento das informagoes publicadas.

§ 4-Casosejaconstatada, aqualquer momento, anulidade dasinformagoes, seja por falsidade ideoldgicaou
documentacgao inconsistente, o aluno podera perder a nota atingida e podera sofrer medidas disciplinares
conforme alegislacao vigente.

Artigo 32-Considerando o expostonoartigoanterior, caso o alunonao comparegano diadaprovapresencial
no polo, por problema de saude, poderé justificar sua auséncia em até 48 horas ap6s a data da aplicacao da
prova e requerer prova de 22 chamada.

& 1- Aluno que nao possa comparecer ao polo por motivo de doenca devera abrir solicitacao para realizar
prova de 22 chamada.

8§ 2 - Asolicitacao deverd ser realizada via requerimento na Secretaria on-line disponivel no PDA;

§3-E obrigatorio e deinteiraresponsabilidade do estudante anexar ao requerimento on-line de 22 chamada,
0 atestado médico que comprove expressamente a impossibilidade de comparecer presencialmente ao
polo pararealizar a prova no dia de sua aplicagao;

84 - E de inteira responsabilidade do estudante, na abertura do requerimento on-line, selecionar todas a(s)
disciplina(s) que desejarealizar a prova de 22 chamada, bem como a sua correta modalidade, seja regular ou

de exame;

8§ b - Considera-se impossibilitado de fazer a prova presencial somente o0 aluno com problema de saude
devidamente comprovado por atestado médico, qualquer outra justificativa nao sera aceita.

§6-E vedado ao OP receber atestado de sautde do aluno.
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Capitulo 10 - Dos recursos das questdes de prova de disciplinas regulares

Artigo 33 - O prazo para abertura de requerimentos dos Alunos sobre as provas aplicadas € de até 3 dias
corridos(72 horas)apos o ultimo dia do ciclo de provas regulares, sequndo o disposto no Calendario de Provas.

§ 1- 0 requerimento para questdes de provas ¢ aberto pelo Sistema de Provas.
§2-0srecursosocorrem em trés etapas:

a. Aberturadorequerimento;
a.l. Seréa possivel aabertura de apenas 1(um)requerimento por questdo, com justificativa embasada
pelo conteldo da disciplina.

b. Analise pelaequipe da Univesp do requerimento aberto pelo estudante;

c. Informacao darespostaao estudante:
c.1. Requerimento deferido: todos os estudantes tém a pontuagao computada na nota final da avaliagao.
c.2. Requerimento indeferido: estudantes nao tém a pontuagao computada na nota final da avaliagao.

§ 3 -0 valor de cada questao é informado na prova.

§ 4 - Para verificar o célculo das notas das provas, verifique o Manual do Aluno.

Artigo 34-Todociclode provasregularestemum periodo de aberturadorequerimento porquestao daprova,
apos adisponibilizagao do gabarito um diaap6s o ultimo dia de prova daquele ciclo. Este requerimento pode

ter alteragao de nota da prova. Este € o processo de vista de prova regular.

§ 1 - Quando houver periodo para requerimentos, estes estarao previstos no calendario e no sistema de
provas.

§ 2 - Nao ha tréplica sobre a resposta do requerimento de questdes de prova, ou seja, a resposta do
requerimento é definitiva.

§ 3- Apos este prazo de requerimento de questdes no sistema de prova, ou seja, de vista de prova regulares,
anota da prova sera disponibilizada no PDA para o calculo da situacao da disciplina, conforme Capitulo 11 -

Da consolidacao das notas da prova.

Capitulo 11 - Da consolidacao das notas da prova

Artigo 35- A notadaprovaserapublicada primeiramente no Sistema de Provas e posteriormente importada
para o sistema de gestao académica da Univesp, e podera ser consultada através do PDA.

§ 1-Nao serao divulgadas notas durante o ciclo de aplicagao de provas, em nenhum sistema.

§ 2 - Para esclarecimentos de outras duvidas a respeito da consolidagao da nota final, o estudante deve
entrar em contato com o SAE - Sistema de Atendimento Eletrénico.

§ 3 - Cada ciclo de provas possui datas proprias e sao amplamente informadas através dos meios de
comunicacao institucionais da Univesp.
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Artigo 36 - A nota do estudante é publicada no sistema de provas 1(um) dia apoés o fechamento do ciclo de
prova e a divulgagao no portal do aluno para o calculo do status da disciplina.

§ 1- 0 estudante que realizou a prova e obteve a média suficiente para aprovacgao, constara como status
“aprovado”no Portal do Aluno.

§ 2 - 0 estudante que realizou a prova e nao atingiu a média suficiente para aprovacao, devera realizar a
prova de exame. Enquanto isso, o status da disciplina no PDA sera“cursando em recuperagao”.

§ 3 - 0 estudante que realizou a prova de exame e nao atingiu a média suficiente para aprovagao esta
reprovado na disciplina. O estudante devera cursar novamente a disciplina em regime de dependéncia,

guando a disciplina for oferecida.

§ 4 - Pode haver atraso na divulgacao de notas quando as provas forem realizadas de maneira impressa. O
upload correto dos cartdes de respostas é responsabilidade do OP.

Artigo 37 - Nao existe arredondamento de nota da prova.
Artigo 38 - Apos a consolidacao da nota no PDA, esta nota nao serd alterada.

Paragrafo unico - Caso o estudante ndao concorde com sua nota final, ele deve se manifestar dentro do
mesmo ciclo de provas, conforme previsto no calendéario académico e no calendario de provas.

Capitulo 12 - Do exame

Artigo 39 - O exame é obrigatorio para o aluno cuja média na disciplina é inferior a 5,0 (cinco). O exame ¢
presencial e sua pontuagdo varia de 0(zero)a 10 (dez).

§ 1- A prova de exame nao é uma prova substitutiva da prova regular.

§2-Aprovade exame seraaplicadapresencialmente no poloem que o aluno estareqgularmente matriculado,
na data prevista no calendario académico e no calendario de provas, disponiveis no PDA.

§ 3 - Alunos sem nota publicada ou ausentes na prova regular devem realizar o exame.

8§ 4 - Alunos que nao tenham obtido a média minima para aprovacao, seja por nao ter comparecido ao polo
paraarealizacaodaprovaregularouprovade 22chamada, obedecendoasnormasrelativasaestaaplicagao,
devem realizar a prova de exame.

8 5-Anotadaprovade exame nao tem o mesmo peso da prova regular.

8§ 6 - Para verificar o calculo das notas das provas, consulte o Manual do Aluno.

Capitulo 13 - Dos feriados e emendas municipais

Artigo 40-Emdias de feriados municipais e emendas, as provas serao disponibilizadas online (remotamente
e sem senha) pelo sistema, e o aluno devera fazer a prova fora do polo.

§1-Eresponsabilidade do OPavisaraEquipe de Polos sobre os feriados e emendas, viaCanal de Atendimento.
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§2-Eresponsabilidade do OP avisar aos alunos nasemanaanterior ao feriado e emenda que a prova nestal(s)
data(s)sera(do) remotal(s) e sem senhal(s).

§ 3 - 0 SAE (Servico de Atendimento ao Estudante) serd informado a respeito dos feriados e emendas
municipais pelo funcionario de plantao da Equipe de Polos.

§ 4 -0 Sistema de Provas serd atualizado para o modelo remoto sem senha(prova digital) pelo funcionario de
plantao da Equipe de Polos antes do inicio das provas.

Capitulo 14 - Da licenca ou férias do OP

Artigo 41 - Conforme acordo de cooperagao assinado entre Univesp e municipio, é responsabilidade
da Prefeitura Municipal prover um substituto para o OP em licencga ou férias, com no minimo 15 dias de
antecedéncia doinicio das provas.

§ 1- 0 substituto devera participar dos treinamentos de uso do sistema de provas.

§2-0gestordoacordo de cooperacgao podera substituir o OP em situagdes emergenciais de auséncia.

§3-0calendarioacadémicodaUnivesp édivulgadonofinaldoano, paraque os municipios possamorganizar
os periodos de férias do pessoal que trabalha nos polos.

Capitulo 15 - Do plantao na sede da Univesp

Artigo 42 - Nos dias de provas, existe o plantao de provas via digital.

8 1- A equipe designada fica de plantao até o fim da primeira hora de aplicagao da prova.

8 2-Aequipe designada para o plantao respondera apenas a questdes relativas as provas presenciais.

§ 3-Informagdes como situagao da matricula do estudante, trancamentos e cancelamentos de matriculas,
processos de dependéncia entre outros ndo serao respondidos neste canal. E obrigacao do OP consultar

estasinformacoes no PDA.

Artigo 43 - As equipes envolvidas na aplicacao de provas da Univesp oferecerao treinamentos obrigatorios
prévios(sincronos e/ ou assincronos) para a realizagao das provas.

Capitulo 16 - Das situagoes imprevistas

Artigo 44 - Somente serao autorizadas excegoes, total ou em parte da aplicagao, caso o polo esteja em
situacdo de emergéncia, que impeca todos os alunos de realizarem a prova presencialmente.

§ 1- A solicitagcao de excegao mencionada no paragrafo anterior devera ser comunicada previamente via
oficio pelo gestor do acordo de cooperacao para a Equipe de Polos para analise e autorizacgao.

§ 2 - Cada solicitacao de excecao tera validade apenas daquele ciclo de provas.

§ 3 - Sao consideradas situacdes anormais e de forgca maior, passiveis de excegdes: calamidade publica;
afastamento emergencial do OP no dia da prova; requisicao da escola para sede eleitoral ou aplicagao de
provas estaduais e federais; outros eventos fortuitos.
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§4-Naosaopassiveisde excecdes: atividade festivano espaco compartilhado do polo; reformaprogramada
do polo; outras atividades previamente programadas no mesmo espago do polo.

§5-Emcasode emergénciasocorridasno polono diadaaplicagdo da prova, acomunicagao deveraser feita
paraaequipe técnica da Univesp de plantao, para analise e devolutiva sobre aacao a ser tomada.

§ 6 - Situacdes anormais e de forga maior ocorridas fora do horario do plantdo de provas deverao ser
registradas na folha de ocorréncia e comunicadas formalmente por e-mail paraa Equipe de Polos em até 24

horas apos a aplicacao da prova para analise e deliberagao junto a Diretoria Académica.

Artigo 45 - Em caso de instabilidade dainternet do polo, a prova deve ser aplicada na modalidade impressa
e 0 OP deve sequir o disposto no Capitulo 4 - Da aplicagao das provas.

§ 1- 0s polos, conforme o acordo de cooperacao assinado entre Univesp e municipios, devem contar com
infraestrutura paraimpressao e escaneamento de documentos.

§ 2 - Caso o polo nao consiga imprimir as provas, o OP devera solicitar apoio do gestor do acordo de
cooperagao pararesolver asituagao antes do inicio da prova.

Artigo 46 - Em caso falta de energia elétrica, o OP deve sequir as diretrizes informadas nos treinamentos
obrigatérios sobre provas.

Paragrafo unico - O OP deve registrar na folha de ocorréncias a queda da energia, com provas do contato
comaconcessionaria de energia elétrica e aresposta obtida.

Artigo 47 - Em caso de instabilidade do sistema de provas, a Equipe de Provas informara@, via ferramentas
institucionais de comunicacao, qual seré o procedimento adotado.

Paragrafo unico - A Equipe de Provas fara a verificagao do ocorrido e divulgara durante o plantao qual sera
o procedimento a ser adotado.

Artigo 48 -Em caso de outrasituagcao emergencial, ndo previstaanteriormente, 0 OP deve entrarem contato
com aequipe de plantao das provas durante o horario estipulado.

Artigo 49-Emnenhumahipétese o OP poderaliberarosalunosdaprovapresencialsemanuénciaconfirmada
pelos meios institucionais de comunicagao da Univesp.

Capitulo 17 - Disposigoes finais

Artigo 50 - Casos omissos e excegoes serao analisados pela Diretoria Académica.
Artigo 51- Esta normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Artigo 52 -Estainstrucaonormativarevogadisposicdes em contrario, especialmentealnstru¢cao Normativa
Univesp n2001de 24 de novembro de 2022.
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